附件一
总务处招标采购项目申请表

	项目名称
	

	经费来源
	
	项目预算

（万元）
	

	拟开标时间
	
	相关资料
	技术标书（见附件二）

	项目简介
	

	使用单位意见：

项目负责人 （签字）：                          单位负责人（签字、公章）：                                                    

                                               年      月      日

	项目申报科室意见：

科室负责人（签字、公章）：                              分管处长（签字）：          

年      月     日

	处长审批意见：

                                                     处长（签字、公章）：                              

                                                           年      月     日


备注：经费来源中专项经费需提供经费来源批件。
附件二

总务处物资材料技术标书
	序号
	材料名称
	规格型号
	配置要求或品牌
	数量

（台/套）
	单价

预算
	总预

算价
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	

	推荐三家及以上厂商/代理商，推荐品牌不少于三个

	推荐厂商/代理商
	品牌/国别
	联系人
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


申报科室（公章）

20  年    月    日
附件二
总务处工程项目技术标书
	序号
	项目内容
	单位
	工程量
	预算价
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	合 计
	
	


申报科室（公章）

20   年    月    日
附件三

西安建筑科技大学处级单位自行采购合同运行审批表

单位名称：（公章）                            时间：

	项目名称
	
	采购内容
	

	使用部门
	
	联系人
	

	经费来源
	
	项目预算

（万元）
	

	采购方式
	

	基本情况
	

	乙    方
	
	合同额
	

	参与人员意见

	姓  名
	意  见
	姓  名
	意  见

	
	
	
	

	
	
	
	

	处级单位领导

审批意见及签字
	单位负责人（签字、公章）：

年      月     日

	备注
	


附件四

总务处物资采购项目验收报告书

	项目名称
	

	供货单位
	

	合同金额
	
	合同编号
	

	验收时间
	
	验收地点
	

	验收结论及意见
	

	验收人（签字）
	


总务处工程竣工验收报告书
年   月   日

	工程名称
	
	工程地点
	

	建筑面积（工程量）
	
	工程概算
	

	实际开工日期
	
	实际竣工日期
	

	工程概况
	   

	是否逾期及逾期原因
	

	验收意见
	

	申报单位
	单位名称（公章）：西安建筑科技大学总务处   

单位负责人：       主管负责人：
	施工单位
	单位名称（公章）：

负责人：       项目负责人：

	
	项目负责人：       现场负责人：
	
	

	验收人（签字）
	


2

